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Hazırlayan Onaylayan 

                               Mustafa ATALAY 

                      Sivil Savunma Birim Yetkilisi 

  

 

Ramazan DÜNDAR 

                  İdari ve Mali İşler Daire Başkanı 

 

PROSESİN AMACI 
Üniversitemiz bünyesindeki Birimlerde kullanılan Yangın Söndürme Cihazlarının Dolum, Bakım ve 

Kontrollerinin yapılması. 

KAPSAMI 
Üniversitemiz bünyesindeki tüm birimleri kapsamaktadır. 

 

GİRDİLERİ   ÇIKTILARI  
 

 

KAYNAKLAR  
İNSAN 

Akademik ve İdari Personel 
ÇALIŞMA ORTAMI 

Tüm Birimler 
ALTYAPI 

Yangın Söndürme Cihazları ve Sistemleri 

ETKİLEDİĞİ PROSES 
 

ETKİLENDİĞİ PROSES 
 

 
PERFORMANS KRİTERLERİ Birimlere ihtiyaca göre yangın söndürme cihazı  temini ve kontrolleri 

KONTROL KRİTERLERİ  İtfaiye D.Bşk. Akrediteli Laboratuvarlar. 

GÖZ. GEÇiRME PERiYODU 
 
1 yıl. 

PROSES HEDEFİ Prosesin gerektirdiklerine %100 uymak. 

PROSES SORUMLUSU 
Evrak Sorumlusu, Sivil Savunma Uzmanı, Daire Bşk, Genel Sekreter 

 
 

SORUMLU PROSES AKIŞ PLANI 
KONTROL 

KRİTERLERİ 

Evrak Sorumlusu 

Sivil Sav.Uzmanı 

Sivil Savunma Uzmanlığınca Alım Şartnamesi, Dolum Şartnamesi 

Hazırlanarak Yangın Söndürme Cihazlarının Dolum ve Bakımı İdari ve 

Mali İşler Daire Başkanlığından İstenir. 

Yan.Sön.Chz. 

Alım, Dolum 

Şartnamesi 

Evrak Sorumlusu 

Sivil Sav.Uzmanı  

Daire Bşk. 

Genel Sekreter 

Alınacak Yangın Söndürme Cihazları Yüksek Bütçe Gerektiriyorsa İhale 

Yoluyla, Gerektirmiyorsa Teklif Yolu ile Satın Alınma Süreci İşler. 

 

Satınalma 

Birimi 

Evrak Sorumlusu 

Sivil Sav.Uzmanı 

Daire Başkanı 

 
Piyasa Fiyat Araştırması Yapılır, Malzemenin Tahmini Fiyatı Öğrenilir.                                    
Harcama Yetkilisi Malzemenin Alınması Yönünde Onay Verir. 
 

 

Evrak Sorumlusu 

Sivil Sav.Uzmanı 

Daire Bşk. 

Teklif Yapılacak Firmalar Belirlenir, Gelen Teklif Mektupları Fiyat 
Açısından Değerlendirilir. En Düşük Fiyatı Veren Firmaya Teklifin Kabul 
Edildiği Haber Verilir. 
 

Satınalma 

Birimi 

Evrak Sorumlusu 

Sivil Sav. Uzmanı 

 

Firmaca En Kısa Sürede Cihazlar Teslim Edilir. Malzemeler Muayene 
Komisyonunca Kontrol Edilir. Malzemeler Uygun İse Ödeme Evrakları 
Hazırlanarak Ödemesi Yapılır. 

Muayene 

Komisyonu 

 

Evrak Sor. 

Sivil Sav.Uzmanı 

Yangın Tüplerinin Bina içinde Asılacak Yerlerin Tespiti ve Asılması. 
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Evrak Sorumlusu 

Sivil Sav.Uzmanı 

Yangın Söndürme Cihazlarının Kullanım Sürelerinin Ve Çalışıp 

Çalışmadığının Kontrol Edilmesi 
Yan.Sön.Chz. 

Kontrolleri 

Evrak Sorumlusu 

Sivil Sav.Uzmanı 

Yangın Söndürme Cihazlarının Altı Ayda Bir Kontrollerinin Yapılması. 
 

Evrak Sorumlusu 

Arızalı ve Kullanma Süresi Biten Yangın Tüplerinin İlgili Firma İle Görüşerek 

Dolum ve Değişmesi Gerekenlerin İşlemlerinin Tekrarlanması.  

Evrak Sorumlusu 
Dosyalama ve Arşiv İşlemlerinin Yapılması. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

RİSKLER 
 
Zamanında temin edilmeyen veya dolumları bakımları yapılmayan Yangın tüpleri can ve mal kaybına sebep olur. 

FIRSATLAR 

 

Yangın Söndürme Cihazlarının zamanında Dolum ve Bakımlarının Yapılması, Yangınların önlenmesinde ve 

söndürülmesinde çok etkili olur. 

 


